แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
1. จัดเก็บภาษีบํารุงทองที่

ประชาชนแจงชื่อเพื่อเสียภาษ พรอมเอกสารหลักฐาน

เจาหนาที่ดู รายละเอียด ภบท. 6

/ออกใบเสร็จรับเงิน

3นาที/ราย
เจาพนักงานจัดเก็บรายได้
2. จัดเก็บภาษโรงเรือนและที่ดิน
3. จัดเก็บภาษีปาย
4. ขอจดทะเบียนพาณิชย์

ประชาชนแจงชื่อเพื่อเสียภาษี พรอมเอกสารหลักฐาน
ประชาชนแจงชื่อเพื่อเสียภาษี พรอมเอกสารหลักฐาน
ประชาชนยื่นคํารองพรอม เอกสาร/หลักฐาน

เจาหนาที่ดู รายละเอียด ภงด. 2

/ออกใบเสร็จรับเงิน
เจาหนาที่ดู รายละเอียด ภป. 3
/ออกใบเสร็จรับเงิน
เจาหนาที่จดทะเบียนฯ
/ออกใบเสร็จรับเงิน

3นาที่/ราย
เจาพนักงานจัดเก็บรายได้
3นาที/ราย
เจาพนักงานจัดเก็บรายได้
8นาที่/ราย
เจาพนักงานจัดเก็บรายได้

5. ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
ประชาชนยื่นคํารองพรอม
รับเรื่อง/ตรวจสอบ/แจงตรวจสอบ
ออกใบเสร็จรับเงิน
12 วัน/ราย
เอกสาร/หลักฐาน
สถานที่ก่อสราง/คิดคาธรรมเนียม
หัวหนาสวนโยธา
6. สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค

ประชาชนแจงเหตุ

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ/แจ้ง หน.หนวยงาน

ดําเนินการชวยเหลือ (ในทันที)

นายชางโยธา
7. ชวยเหลือสาธารณภัย
ประชาชนแจงเหตุ
เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ/แจง
ดําเนินการชวยเหลือ หน.หนวยงาน

(ในทันที)

นายชางโยธา

8. รับแจงเรื่องราวรองทุกข์
ประชาชนแจงเหตุ/รองทุกข์
แจงหนวยงานเจาของเรื่อง
หัวหนาหนวยงานดําเนินการ
แจงผลการดําเนิน
(ทันทีที่รับเหตุ)
บรรเทาความเดือดรอน
การแกประชาชน (โดยเร็ว)

( 7 วัน)
นายชางโยธา
9. ขอใชน้ำประปา


ประชาชนยื่นคำรองพรอม เอกสาร/หลักฐาน


ออกใบเสร็จรับเงิน
2วัน/ราย
เจาพนักงานจัดเก็บรายได้

10.การขออนญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (130 ประเภท)

ประชาชนยื่นคํารองพรอม เอกสาร/หลักฐาน
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ/แจ้ง หน.หนวยงาน

20วัน/ราย
หัวหนาสํานักปลัด

11.การขออนุญาตจัดตั้งตลาด

ประชาชนยื่นคํารองพรอม เอกสาร/หลักฐาน
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ/แจ้ง หน.หนวยงาน

20วัน/ราย
หัวหนาสวนการคลัง
12.การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.)

ประชาชนยื่นคํารองพรอม เอกสาร/หลักฐาน
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ/แจ้ง หน.หนวยงาน

20วัน/ราย
หัวหนาสํานักปลัด

13.การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ

ประชาชนยื่นคํารองพรอม เอกสาร/หลักฐาน
- ขออนุญาตใหม่/ตอใบอนุญาต

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ/แจ้ง หน.หนวยงาน

20วัน/ราย
หัวหนาสวนการคลัง


14.การใหบริการขอมูลขาวสาร

ลงทะเบียน หรือยื่นคําขอ
ตรวจขอมูลทาง คอมพิวเตอร์
หรือคนหาขอมูลจากชั้น

จุดบริการ
10 นาที/ราย
                                                                                                                                                                                                                                   เจาพนักงานธุรการ
15.การให้บริการไฟฟ้าสาธารณะ
 1) กรณี ติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ
      
          รับยื่นคำร้อง                     เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                      เจ้าหน้าที่ตรวจพื้นที่                         บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา                         ติดตั้ง


                                                                                                                                                                                                                                                  15วัน/ราย               
                  
                                                                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                                               นายช่างโยธา             
2) กรณี ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ

        รับยื่นคำร้อง                          ตรวจสอบ                           เสนอผู้บังคับบัญชา                                 ซ่อมแซม                         7วัน/ราย                    นายช่างโยธา
